莲塘二小2010-2011年度信息处工作思路
本年度，我校电教工作将在已取得成绩的基础上，以邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，用科学发展观统领学校电化教育工作，努力为师生提供满意的服务，使我校教育信息化工作走上健康发展的快车道。 
工作目标及内容：
1、努力做好常规管理工作，组织电教人员学习、培训，强化服务意识，加强电教设备的管理和使用，加强学科资源建设和教师的校本培训工作。
2、加强各校远程教育资源的下载与使用，做好硬件设施，多开展活动让广大教师会用、善用、方便用。
3、及时发布与更新学校网站内容，充分发挥现代教育技术的优势，使校园网络真正服务于教育教学，促进教育教学改革，提高教学质量，提高我校师生的信息技术水平。
一、抓常规管理工作
（一）抓常规管理    
对现有电教设备出现的故障和问题，将及时组织电教人员解决，对需要更换的电教设备进一步规范出入库及报废手续，使校园网络系统始终处于能为教育教学服务的工作状态。管理好学生机房，提高机房设备的使用率，充分发挥其作用，同时保证设备的完好，并做好机房的卫生工作，及时锁门、断电源，保证财产安全。做好教学仪器、更新和装备。 

（二）抓远程教育资源管理使用   
各远程教育项目学校做到有专职或兼职教师负责远程教育资源的接收、下载与刻录工作。有专职或兼职教师负责远程教育资源按学科分类、编目，并负责对资源库进行管理。学科教师要对远程教育资源进行研究，广泛应用在教学活动中。 并实行使用登记制，填好《资源使用记录表》，根据实际情况对每位教师资源的使用次数提出相应的要求，将教师每学期应用远程资源开展教学活动纳入考核指标。
（三）抓信息技术校本培训   
通过电教业务学习及专题培训，注重学以致用，提高教师制作多媒体课件的能力。本年度，将继续组织教师进行PPT课件制作培训，加强信息技术与学科课程的整合，切实提高教师信息技术水平。
二、抓电教工作质量
（一）抓信息技术学科教学工作。
根据学生实际情况，开足、开齐课程，做好教学各个环节的工作，保证学生每堂课有收获，逐步树立用信息技术解决问题的意识，同时要努力提高信息技术学科教师的自身素质，开展教科研活动，形成自己的教学特色。
 (二)抓信息技术与学科整合工作。积极鼓励教师利用网络优质资源进行备课，坚持使用电教手段进行教学，坚持优质资源共享，真正实现信息技术与学科整合，全面提高教育教学质量。
（三）抓现代教育技术队伍建设工作。首先要强化自身思想素质，树立为学校、教师、学生服务的意识。其次要明确职责，提高工作质量，做好各自的常规工作和建设性工作，多开展相关活动，带动本校教师积极投入到信息技术教育中来。第三，树立团队精神，强化合作意识，建立一支有战斗力的高质量的现代教育技术队伍。
三、抓电教软件建设
（一）、本学期将继续完善、丰富学校资源，及时下载下齐远程教育资源，补足光盘，提高教师应用软件的效果和质量。
（二）、学期初制定年度工作计划，成立电教领导小组，期未把全年的资料装订成册，并完成年度工作总结，以备上级领导检查。
