莲塘二小常技科老师活动课管理制度

1、  第一周填写好入选学生花名表，入选人数不能少于20人，并制定好活动计划和安排（纸质稿和电子稿各一份）。备课和计划用A4纸统一打印。

2、 按时按计划开展活动，认真备好课，严格按教学计划的要求、定期开展课外活动。

3、 每次活动要让学生签到，准时出勤记（√），迟到或早退记（×）请假记（○）。

4、 每次活动要上完一节课，低年级的指导教师要与家长取得联系，确保学生安全。
5、 活动完以后要打扫活动室卫生，保持活动室的清洁。爱护公务，用好和保管实训设备。

6、 积极参加学校组织的各项活动（承担上级及兄弟单位的领导来校参观检查的展示活动）。

7、 学期结束根据训练效果（是否有创意性的作品、学生参赛获奖、现场展示效果）视质量高低，材料齐全，量化打分。
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